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CONVOCATORIA PARA LA COBERTURA DE PUESTOS DE MANDO INTERMEDIO Y CUADRO CON CARACTER DEFINITIVO

Ejerc-icio: 2009 Accion general: PRIMERA FASE 3 Cédigo de convocatoria: DGGPAV0109 Fecha de publicacion: 04.12.2009
Ambito: Estatal Modalidad: Direcciéon General de Grandes Proyectos de Alta Velocidad Plazas: 1

Cédigo de puesto: 1261 Denominacion del puesto: CUADRO TECNICO DE ADMINISTRACION DE CONTRATOS Nivel: 3

Requisitos especificos de titulacion obligatoria: Titulacién Universitaria de grado medio o superior u oficial correspondiente
Retribucion asignada: Componente fijo > 28.465,97 €/afio

Componente variable > 1.149,45 €/afio
Complementos de puesto 2> _X_ Jornada partida

Puestos de Mando Intermedio y Cuadro equivalentes: NINGUNO
Grupos profesionales adecuados al perfil del puesto: TODOS
Pruebas selectivas: __X__ Tedrico-profesional > Materias:

Conocimiento de la Normativa de Contratacion de Adif y de la
Tramitacién de los expedientes de compra y contratacion.
Conocimiento y manejo de las herramientas informaticas relativas a la

tramitacién de los expedientes de compra y contratacion.
e Conocimiento de aplicaciones Office (Word, Access, Excel, etc.)

X__ Psicotécnica
Curso de capacitacién y habilitacion profesional: Duracion: 80 horas
Contenidos: - 1° Modulo Cultura de Empresa
- 2° Curso de Prevencién
Modalidad: X Mixta

Fecha fin del plazo de presentacion de solicitudes de participacion y de peticion de plazas:  22.12.2009

Lugar de presentacion de solicitudes: Jefatura de Gabinete de Gestion de RR.HH. DG Grandes Proyectos AV. C/ Titan 4-6, 62 planta. 28045
Madrid.



hodiF

Funciones:

[Re]

- Colaborar con el Técnico de Contratos en la confeccion de contratos.

- Complementar la informacién precisa para la elaboracién de Pliegos de Bases de concursos y peticiones de ofertas.

- Elaboracion de Protocolos Adicionales a los contratos en coordinacion con el Técnico de Contratos.

- Colaborar en la elaboracién de la documentacion necesaria para las reuniones de la direccion en materia de contratacién.
- Revisar los contratos de servicios en colaboracion con el Técnico de Contratos.

Relacion de plazas ofertadas:

DIRECCION/AREA RESIDENCIA N° PLAZAS
D. Contrataciéon Administracion y Recursos Madrid 1

Carrt;len Martin Méndez
" Jefa de Gabinete de Gestion de RR.HH.




